REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO

DA COMISSAO TECNICA CT 46
SEGURANCA CONTRA INCENDIOS E SIMBOLOS GRAFICOS  4ssociacio oRmuGUEsa bE sEGuRaNG

ONS

Artigo 12

Preambulo
O presente documento estabelece as regras de funcionamento interno da Comissao Técnica 46
(CT 46), respetivas Subcomissdes (SC) e Grupos de Trabalho (GT), com base nos requisitos do
documento RPNP 030/2014, e inclui os procedimentos a seguir na elaboracdo e aprovagio de
normas (documento RPNP 040/2010), bem como na elaboracdo de pareceres relativos a
documentos normativos do dambito das suas atividades e provenientes de érgaos técnicos de
normalizacdo nacionais e internacionais.

Artigo 22

Ambito
A atividade da CT 46 incide sobre os equipamentos e sistemas de seguranga contra incéndio e
simbolos graficos.

Artigo 3¢
ONS
Cabe ao ONS/APSEI a responsabilidade da coordenacdo da CT 46 e garantir o apoio logistico ao
seu funcionamento.

Artigo 4¢
Natureza e Objetivo
A CT 46 é um 6rgdo técnico que visa a elaboracdo de normas portuguesas e a emissdo de
pareceres normativos, no dominio da seguranca contra incéndio e simbolos graficos, no qual
participam, em regime de voluntariado, entidades interessadas na matéria em causa,
traduzindo, tanto quanto possivel, uma representacdo equilibrada dos interesses
socioecondmicos abrangidos.

Artigo 5¢
Organizagao

1. ACT 46 estd organizada em 6 Subcomissdes (SC):

a) SC1 - Seguranca em Edificios

b) SC2 - Equipamentos e Sistemas de Segurancga contra Incéndio

¢) SC3 —Sistemas Automaticos de Detecdo e Alarme

d) SC4 —Pictogramas e Simbolos de Seguranga

e) SC5 - Terminologia de Segurancga contra Incéndio

f) SC6 — Projeto de Seguranca contra Incéndio Baseado no Desempenho
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2. A constituicdo de novas SC ou GT deve ser apresentada e aprovada em reunido plenaria da
CT46, por recomendacdo da SC ou da CT, no caso de dependerem diretamente da primeira ou
da segunda.

Artigo 62
Competéncias da CT 46

1.Compete a CT 46:

a) Elaborar normas portuguesas de acordo com os documentos RPNP 030/2014 e RPNP
040/2010 e demais diretrizes provenientes do ONN/IPQ

b) Emitir pareceres sobre questdes inerentes a publicacdo e aplicagdo das normas
portuguesas do ambito da CT46

c) Participar na elaboragdo de normas das organizagGes europeias ou internacionais de
normalizacdo ou em atividades de indole similar, designadamente:

1) Emitir pareceres sobre a documentacdo proveniente dos drgdos técnicos
dessas organizagGes, nomeadamente sobre os projetos de normas europeias
internacionais com vista a preparacdo do respetivo voto nacional.

2) Fazendo-se representar nas reunides dos 6rgaos técnicos desses organismos.

3) Apresentando propostas de conteldos para projetos de normas internacionais
€ europeias.

d) Pronunciar-se do ponto de vista técnico sobre projetos de diplomas legais ou outros
documentos, que para o efeito lhe sejam remetidos pelo ONS/APSEI

e) Participar, por intermédio dos seus Vogais, em atividades relacionadas com o seu
ambito de trabalho, quando nesse sentido for solicitada pelo ONS/APSEI

f) Reavaliar o seu ambito de atividade e respetiva designa¢do, quando justificavel, os
quais deverdo ser submetidos a apreciagdo do ONN/IPQ por intermédio do ONS/APSEI

g) Precisar o seu ambito de atividades e a respetiva designacdo, que deverdo ser
submetidos a apreciacdo do IPQ por intermédio do ONS/APSEI, bem como a
referéncia, designacdo e area de intervencdo das SC e dos GT que forem criados

h) Apresentar ao ONS, até ao final do ano, o programa de trabalhos para o ano seguinte,
bem como, quando solicitada nesse sentido, o programa de trabalhos plurianual

i) Apresentar ao ONS/APSEI, no inicio do ano, o relatério de atividades do ano anterior;

j) Reavaliar, quando se justifique, a sua prépria representatividade, propondo ao
ONS/APSE| a adoc&o de critérios que tenham em conta a especificidade do seu dmbito
de atividades

k) Fornecer ao ONS/APSEIl os elementos relativos ao seu funcionamento, que forem
solicitados
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[) Apreciar e decidir sobre a entrada de novos membros para a CT46, de acordo com as
regras e procedimentos para a Normalizagdo Portuguesa e das regras de
funcionamento da CT46 e remeter a sua decis3o ao ONS/APSEI

m) Manter atualizada a sua representatividade e reavaliar, quando se justifique, a sua
propria representatividade

n) Criar SC e/ou GT quando tal se justifique nomeadamente pela diversidade dos
trabalhos do ambito de atividade da CT46 ou pela necessidade de adaptacdo a
estrutura internacional ou europeia dos Comités Técnicos que acompanha e de acordo
com as diretrizes do ONN/IPQ,

o) Comunicar a criacdo das SC, referéncia e titulo e &mbito de atividade ao ONS/APSE;

p) Convidar a integrar a SC, através do ONS/APSEl, as entidades que englobem os
interesses socioeconémicos abrangidos no n2 13 do artigo 129;

g) Comunicar a lista de membros da SC ao ONS/APSEI.

Artigo 72
Presidente da CT46
1. O Presidente da CT 46 tem como funcdes:

a) Presidir as reunides plendrias e ser porta-voz da CT46;

b) Mediar as diferentes posi¢des assumidas pelos membros na tentativa de obtenc¢do do
consenso;

c¢) Coordenar e dinamizar a atividade desenvolvida pela CT46 e estabelecer ligagGes com
as outras CT, nomeadamente para efeitos de coordenacdo de areas de interface;

d) Presidir a primeira reunido de uma SC ou de um GT criado pela CT, dando
conhecimento das Regras e Procedimentos para a Normalizagdo Portuguesa, demais
diretrizes provenientes do ONN, das regras de funcionamento da CT e demais
informacgdes que julgue necessarias. Deve igualmente elaborar a lista de membros da
SC ou do GT e reportar esta informacao a CT e ao organismo que a coordena;

e) Providenciar para que sejam cumpridas, em tempo util, as atribuicdes da CT46;

f) Marcar as datas das reuniGes e indicar as respetivas ordens de trabalho;

g) Enviar, oportunamente, ao ONS/APSEI, os documentos normativos para aprovacdo e
respetivas informagdes, bem como os relatdrios e programas de atividade e quaisquer
outras informagdes ou pareceres;

h) Representar a CT46 sempre que nesse sentido for convocado pelo ONS/APSEI;

i) Solicitar, sempre que o julgue necessario, por intermédio do ONS/APSEI, a colaboracéo
ou parecer de entidades que considere adequadas, para a anadlise de assuntos em
estudo;

j) Zelar para que a CT mantenha a representatividade e a eficdcia necessarias ao seu

correto funcionamento;
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k) Zelar pelo cumprimento dos prazos de produgcdo dos documentos normativos
considerados no programa de normalizagao

2. Cabe ao ONS/APSEI propor, de entre os vogais, os candidatos a Presidente.

3. O Presidente da CT 46 é eleito em reunido plendria convocada expressamente para o
efeito, em que esteja presente a maioria dos vogais. Se 30 minutos apds a hora de inicio
prevista para o inicio da Reunido Plenaria da CT46 ndo estiver presente a maioria dos vogais
votantes da CT46, a Reunido Plendria realiza-se com os vogais presentes.

4. 0 mandato do Presidente é de trés anos, renovavel.

5. A CT considera-se instituida com a eleicdo do seu Presidente.

Artigo 82
Secretario da CT46
1. O Secretario da CT46 pode ser um vogal da CT46 ou um elemento externo que é nomeado
pelo ONS/APSEI.
2. No desempenho das suas fungdes, o Secretario da CT46 deve respeitar os principios da
isencdo, imparcialidade e independéncia.
3. O secretario tem como fungdes:

a) Preparar, de acordo com as indicacdes do Presidente, as convocatérias para cada
reunido da CT46, as quais deverdao ser remetidas aos respetivos vogais com a
antecedéncia minima de quinze dias, acompanhadas dos documentos considerados
necessarios;

b) Providenciar que seja garantido o fornecimento dos documentos necessarios ao
funcionamento da CT46, bem como o apoio logistico;

¢) Elaborar uma ata de cada reunido da CT46, anotando em particular os pontos que
possam ter sido objeto de grande controvérsia ou para os quais ndo tenha sido
possivel a obten¢do do consenso, bem como as conclusdes havidas;

d) Preparar as informacgdes relativas a aprovacdo dos documentos normativos elaborados
pela CT46, assim como efetuar a compilacdo dos comentarios recebidos aos
documentos normativos em inquérito publico;

e) Preparar, em colaboragdo com o Presidente, o relatdrio anual de atividades da CT46,
bem como o plano de atividades para o ano seguinte, ou plurianual, se for caso disso,
e 0 programa de normalizagdo;

f) Manter permanentemente atualizada a informacdo da composicdo da CT46;

g) Participar, sempre que possivel, nas reuniées da CT46.
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Artigo 92
Presidente de Subcomissao
1. O Presidente da SC é eleito na primeira reunido da SC, pelos vogais votantes que participam
na SC, em reunido plenaria da SC, devendo ser dado conhecimento da sua eleicdo ao

ONS/APSEI.

2. No desempenho das suas funcGes o Presidente da SC deve respeitar os principios da
isencdo, imparcialidade e independéncia.
3. O Presidente de SC tem como func¢des:

a) Assegurar a liderancga e o secretariado das respetivas reunides, sendo o seu porta-voz;

b) Mediar as diferentes posi¢des assumidas pelos membros na tentativa de obtenc¢do do

consenso;

c) Coordenar e dinamizar a atividade da SC;

d) Providenciar o envio das convocatdrias com a agenda e eventual documentagao;

e) Assegurar a elaboracdo de um resumo dos assuntos tratados em cada reunido;

f)  Contribuir para a elaboragdo do relatério de atividades e do plano de atividades para o
ano seguinte, bem como o programa de normalizacdo, em colaboracdo com o
Presidente da CT;

g) Zelar pelo cumprimento dos prazos de producdo de documentos normativos
considerados no seu programa de normalizagao;

h) Enviar ao Presidente da CT os documentos normativos ou pareceres elaborados pela
SC, bem como os pareceres elaborados pela SC no que diz respeito a projetos de
diplomas legais ou outros documentos, que para o efeito Ihe sejam remetidos pela CT;

i) Propor ao Presidente da CT a colaboragdo de outras entidades quando a SC o entenda
necessario;

j)  Representar a SC sempre que para tal seja convocado pelo Presidente da CT46 ou pelo
ONS/APSEI;

k) Participar nas reunifes plenarias da CT como relator e observador e vogal, se for esse o
seu estatuto.

4. 0 mandato do Presidente da SC é de trés anos, renovavel.

Artigo 102

Secretario de Subcomissao
1. Sempre que for entendido necessario, o ONS/APSEI deve nomear um secretario para a
SC.
2. O secretario da SC pode ser um vogal da SC ou um elemento externo. Neste ultimo caso
o secretario ndo tem direito a voto.
3. No desempenho das suas funcdes o secretario da SC deve respeitar os principios da
isengdo, imparcialidade e independéncia.
5. O Secretario de SC tem como fungdes:
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a) Preparar, de acordo com as indicacGes do Presidente, as convocatérias para cada
reunido de SC, as quais devem ser remetidas aos respetivos membros com a
antecedéncia minima de oito dias, acompanhadas dos documentos considerados
necessarios;
b) Providenciar que seja garantido o fornecimento dos documentos necessarios ao
funcionamento da SC, bem como todo o apoio;
c) Elaborar uma ata de cada reunido da SC, anotando em particular os pontos que
possam ter sido objeto de grande controvérsia ou para os quais ndo tenha havido
consenso, bem como as conclusdes havidas;
d) Preparar as informagdes relativas a aprovacdo de documentos normativos
elaborados pela SC, assim como efetuar a compilagdo dos comentdrios recebidos aos
documentos normativos em inquérito publico provenientes da SC;
e) Preparar, em colabora¢do com o presidente da SC, o relatério anual de atividades da
SC, bem como o plano de atividades para o ano seguinte, ou plurianual, se for caso
disso e o programa de normalizacao.

4. Coordenar e dinamizar a atividade da SC;

Artigo 112
Coordenador de Grupo de Trabalho

1. O Coordenador de GT é eleito pelos peritos que participam nos trabalhos do GT, na reunido
em que for constituido o GT e sempre que se justifique.

2. O Coordenador de GT tem como fungdes:
a) Assegurar a liderancga e o secretariado das respetivas reunides, sendo o seu porta-voz;
b) Coordenar e dinamizar a atividade do GT;
¢) Mediar as diferentes posi¢cGes assumidas pelos peritos na tentativa de obtencdo do
consenso;
d) Providenciar que seja garantido o fornecimento dos documentos necessarios ao
funcionamento do GT, bem como todo o apoio;
e) Enviar ao Presidente da CT46 ou ao Presidente da SC, de quem diretamente depende, os
documentos normativos ou pareceres elaborados pelo GT;
f) Propor ao Presidente da CT46 ou ao Presidente da SC, de quem diretamente depende, a
colaboragdo de outras entidades quando o entenda necessario;
g) Representar o GT sempre que para tal seja convocado pelo Presidente da CT46 ou pelo
Presidente da SC, de quem diretamente depende;
h) Participar nas reunides plenarias da CT46 ou da SC de quem diretamente depende, como
observador e relator.
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Artigo 122
Membros da CT46

1. Sdo membros da CT46 todas as pessoas que fazem parte da CT46, incluindo os vogais
votantes, vogais ndo votantes, presidente, secretario e filiados.

2. S3o Vogais votantes todos os vogais com direito a voto e que sdo ou representantes de
uma entidade ou técnicos a titulo individual de reconhecida competéncia.

3. S3o vogais ndo votantes os vogais sem direito a voto indicados por entidades que, devido
as suas especificidades, estejam autorizadas a designar mais do que um vogal.

4. S3o Peritos da CT46 as pessoas especialistas nas matérias tratadas no GT, com direito a
voto.

5. Sdo filiados da CT46 os representantes de entidades, oficiais ou privadas, convidadas
formalmente pelo ONS/APSEI para com ele colaborar numa ligacdo técnica, sem direito a
voto.

6. A composicdo da CT46, das suas SC e GT, deve refletir a representatividade suficiente para
que o resultado do seu trabalho possa ser considerado como traduzindo o consenso
nacional, no ambito da sua atividade.

7. A participacdo na CT46 é aberta a todas as entidades e técnicos a titulo individual que
sejam convidados pela CT46 ou que o solicitem e sejam aprovados pela CT46.

8. A integracdao de novos vogais na CT46 deve observar a necessidade de se manter o
equilibrio de representantes referido em 6. e a importdncia de manter um numero
maximo de vogais que permita a eficiéncia e operacionalidade das reunides.

9. Os candidatos a vogais enviardo o pedido de adesdo ao ONS/APSEI. No pedido deve ser
indicada a motivagao para participagao, a identificacdo do vogal efetivo, a identificagcdo do
vogal suplente, os contactos do vogal efetivo e do vogal suplente (email e telemdvel), a(s)
subcomissdao(Bes) e grupo(s) de trabalho em que pretende participar e um resumo
curricular que reflita a experiéncia na atividade.

10. Os candidatos a vogais serdo propostos pela ONS/APSEI a CT46, que os aprovara ou nao,
em reunido plendria, devidamente convocada para o efeito.

11. Na apreciacao da admissao de novos vogais na CT46 devem ser tidos em consideracao os
critérios seguintes:

a) Pertinéncia para o trabalho normativo desenvolvido pela CT46 ou SC;

b) Numero de vogais excessivos na CT46 ou SC e suas implicagdes na coordenagdo e
logistica;

c) Desequilibrio da paridade;

d) Pedido de admissdo proveniente de entidade associada, filiada ou parceira de outra ja
representada na CT46.

12. A participagdo na CT46 é de carater voluntdrio, ndo sendo remunerada.
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13. Devem ser convidados a fazer parte da CT46, de forma equilibrada, representantes das
seguintes categorias de intervenientes:

a) Industria e comércio;

b) Pequenas e médias empresas;

¢) Administracgdo;

d) Consumidores;

e) Grupos sociais de consumidores;

f) Trabalho;

g) Universidades e centros tecnoldgicos;

h) Aplicagdo de normas;

i) Organiza¢Ges Nao-governamentais;

j) Organizagdes ambientais.

14. O ONS/APSEI integra a CT46.

15. Cada uma das entidades referidas deve designar um sé elemento efetivo para a
representar nos trabalhos da CT46, podendo no entanto designar um outro elemento
(suplente) que substituird aquele nos seus impedimentos. Um vogal podera representar mais
do que uma entidade.

16. Dada a especificidade de algumas entidades, poderdo ser designados mais do que um
representante efetivo por entidade, mas nunca mais que trés. Este caso deve ser devidamente
justificado pela entidade a CT46, a qual deve decidir sobre a situagdo em apreco e disso dar
conhecimento ao ONS/APSEI. Neste caso a entidade em questdo deve indicar qual destes
vogais por si nomeados, sera o vogal votante.

17. Os representantes efetivos das entidades e os técnicos a titulo individual sdo nomeados
Vogais da CT46, pelo ONS/APSEI, na primeira reunido a que comparecerem. Os vogais que
pretendam desvincular-se dos trabalhos da CT46, devem comunicar formalmente essa
intencao ao Presidente da CT 46.

18. Cada vogal votante tem direito a um Unico voto no momento da tomada de decisdo,
privilegiando-se, sempre que possivel, uma abordagem/decisdo por consenso.

19. Compete aos vogais colaborar no desenvolvimento do trabalho da SC ou GT, no ambito das
suas atividades, participando ativamente no maior numero possivel de reunides e
contribuindo para a elaboracdo de pareceres, sempre que solicitado pelos Coordenadores,
pelos Presidentes das SC ou pelo Presidente da CT46.

20. Compete aos vogais manter os seus dados permanentemente atualizados e informar o
Secretario da CT46 de quaisquer alteragdes.

21. Os vogais mantém confidencialidade da documentacdo distribuida pelo ONS/APSEI, no
ambito da CT 46.

22. O ONS/APSEI atualizarad anualmente a composi¢do da CT 46 e dela dara conhecimento ao

IPQ e aos vogais.
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Artigo 132
Reunides

1. As reunibes plendrias da CT46 devem acontecer, pelo menos, com uma periodicidade
minima anual. Poderdo existir reunides complementares onde sejam utilizadas plataformas
de comunicacgao virtual.

2. As reuniGes plenarias da CT46 sdo convocadas pelo Presidente, de acordo com o programa
de trabalhos, devendo a convocatdria, acompanhada da respetiva ordem de trabalhos, ser
enviada a todos os vogais pelo ONS/APSEI com uma antecedéncia minima de quinze dias.

3. As reunides plendrias da CT46 terdo de comparecer o Presidente e o Secretario.

4. Nas reunibes plenarias em que se proceda a eleicdo do Presidente da CT46, tem de estar
presente a maioria dos vogais votantes da CT46. Se 30 minutos apds a hora de inicio
prevista para o inicio da Reunido Plenaria da CT46 ndo estiver presente a maioria dos vogais
votantes da CT46, a Reunido Plendria realiza-se com os vogais presentes.

5. As reunides das SC ou dos GT tém uma periodicidade dependente do programa de
trabalhos.

6. Nas reunides plendrias em que proceda a eleicdo dos presidentes das SC, tem de estar
presente a maioria dos vogais votantes da SC. Se 30 minutos apds a hora de inicio prevista
para o inicio da Reunido Plenaria da SC ndo estiver presente a maioria dos vogais votantes
da SC, a Reunido Plenaria realiza-se com os vogais presentes.

7. Nas reunides plenarias em que proceda a eleicdo dos presidentes dos GT, tem de estar
presente a maioria dos vogais votantes do GT. Se 30 minutos apds a hora de inicio prevista
para o inicio da Reunido Plenaria do GT ndo estiver presente a maioria dos vogais votantes
do GT, a Reunido Plenaria realiza-se com os vogais presentes.

8. A convocatéria das reunides das SC ou dos GT é enviada a todos os vogais das respectivas
SC ou GT pelo ONS/APSEI, devendo ser acompanhada da ordem de trabalhos, com uma
antecedéncia minima de oito dias relativamente a sua data de realizagdo.

9. Nas reunides das SC e dos GT participam os vogais da CT46 ou os seus suplentes. A sua
auséncia devera ser sempre justificada, de preferéncia com a devida antecipacdo.

10.Sempre que a CT46 concorde, os vogais poderdo fazer-se acompanhar de especialistas
guando entenderem que a especificidade dos assuntos o justifica.

11.A CT46 ou SC podera solicitar, por intermédio do ONS/APSEI, a colaboracdo de outras
entidades, oficiais ou privadas, ou de especialistas de reconhecida competéncia técnica
para assuntos relacionados com os respetivos planos de atividade.

12.Nos casos em que a CT46, SC ou GT entenda pertinente instituir formalmente a colaboracao
de outras entidades, oficiais ou privadas, o ONS/APSEI pode atribuir a esta ligacdo técnica o
estatuto de filiado, sem direito a voto. Esta situacdo sé deve ocorrer nos casos em que
houver necessidade efetiva de recorrer a entidades externas.
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13.Em caso de auséncia do Presidente da SC ou do Coordenador do GT, a coordenacdo da
reunido deve ser assegurada pelo vogal efetivo antecipadamente nomeado para o efeito
pelo Presidente ou pelo coordenador, a titulo excecional e por impedimento deste.

Artigo 142
Votagoes
1. Nas votacGes deve prevalecer sempre o principio do consenso. Ndo sendo isto possivel, as
decisGes devem ser tomadas mediante votacdo, apenas tendo direito a voto os vogais
efetivos e o Presidente.
2. Sempre que haja necessidade de se proceder a votacdo de documentos, esta podera ser
efetuada via email.

Artigo 152
Confidencialidade
A documentacdo distribuida pelo ONS/APSEI, no ambito da CT46, tem caracter confidencial e
ndo pode ser distribuida sem a autorizacdo expressa do ONS/APSEI.

Artigo 162
Assiduidade

1. Cada Vogal da CT46, SC ou GT deve participar em todas as reunides, de forma presencial ou
através de plataformas de comunicagdo virtual, devendo a sua auséncia ser sempre
justificada com a devida antecedéncia. Sempre que os Vogais ndo possam comparecer as
reunides devem providenciar a indicacdo do seu substituto, de forma a garantir a
participacao de entidade que representam.

2. Se um representante de uma entidade faltar a trés reuniGes seguidas ou cinco alternadas,
no prazo de um ano, deve a CT46 analisar a situagdo e auscultar a entidade em causa sobre
o interesse em continuar a fazer parte da CT46.

3. A auséncia de resposta por parte da entidade inquirida, ou a repeticdo frequente da
situagdo, constitui motivo para exclusdo dessa entidade da CT ou SC.

Artigo 172
Extingao da CT46
A CT46 serda desactivada pelo ONN/IPQ, por sua iniciativa ou sob proposta do ONS/APSEI nas
situagdes seguintes:
a) A prépria CT46 propde e justifica a sua extin¢do
b) A CT46 ndo tem Presidente nem Secretario por um periodo superior a 1 ano
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¢) Verificacdo de desvio nitido e injustificado, dos trabalhos em relagdo aos objectivos
para que foi criada
d) Reorganizacdo da normalizagdo da area em que se insere a CT46

Artigo 182

Omissdes
Em tudo o que o Regulamento de Funcionamento da CT46 for omisso, aplicam-se as
disposicBes constantes das RPNP 030/2014 e demais diretrizes do ONN/IPQ.
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